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Instructie online aanmelden

Vanaf 25 maart kunnen ouder(s)/wettelijke verzorger(s) hun kind, indien er een definitief 
advies is afgegeven, online aanmelden voor de Centrale Loting en Matching. Hoe dat werkt 
en wat de rol is van het middelbaar onderwijs vertellen we in deze informatiebrief. 

Hardheidsclausule. Wanneer de middelbare school een aanvraag voor de 
hardheidsclausule honoreert, moet de middelbare school dit toekennen in ELK na de 
Centrale aanmeldweek (25 t/m 31 maart) via de drie stippen achter de naam van 
een leerling.

Procedurele controle. Na de centrale aanmeldweek controleert de VO-school de 
leerlingdossiers op compleetheid oki-doc, basisschooladvies en setting in ELK.

Leerlingen die geen basisschooladvies hebben. Deze leerlingen melden zich zoals in 
de Kernprocedure 2025-2026 is vastgelegd, eerst bij de middelbare school van hun 
eerste voorkeur. De middelbare school van eerste voorkeur beoordeelt het niveau 
en geeft dit schriftelijk door aan de ouder(s)/wettelijke verzorger(s). Deze melden 
zich vervolgens, met de bevestiging van het niveau, aan bij de ELK servicedesk via 
ouders@elkadam.nl. De ELK servicedesk zet de leerling in ELK en verstuurt een 
e-mail voor het aanmaken van een account en het opstellen en indienen van de 
voorkeurslijst. 

Aanmelding terugtrekken. Als ouder(s)/wettelijke verzorger(s) de voorkeurslijst willen 
terugtrekken, kunnen zij een verzoek tot terugtrekking versturen naar de school van 
eerste voorkeur of naar ouders@elkadam.nl. 

Versturen van welkomstbrief. De middelbare school ziet tijdens de Centrale 
aanmeldweek van 25 tot en met 31 maart in ELK een groeiende lijst van leerlingen. 
Dit zijn de leerlingen die deze middelbare school als eerste voorkeur hebben. Van 
deze leerlingen ziet de middelbare school het oki-doc. Dit zijn nog niet de leerlingen 
die daadwerkelijk naar die middelbare school gaan. Na de Centrale Loting en 
Matching wordt de uitslag verwerkt in ELK waarna zichtbaar is welke leerlingen 
op de middelbare school zijn geplaatst. Naar deze leerlingen stuurt de middelbare 
school op de dag van de uitslag een welkomstbrief. 

Wat is de rol van het middelbaar onderwijs? 

Naar de middelbare 
school in Amsterdam
Naar de middelbare Naar de middelbare 
school in Amsterdamschool in Amsterdam
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Ouder(s)/wettelijke verzorger(s) ontvangen een e-mail vanuit ELK over het 
aanmelden.*  

In de e-mail staat de gebruikersnaam (het ELK-nummer) van de leerling. 

Van 25 maart tot en met 31 maart 2025 kunnen zij zelf hun kind online aanmelden. 

Aanmelden verloopt via het online aanmeldingsformulier in ELK. 

Ouder(s)/wettelijke verzorger(s) checken de kind- en contactgegevens. 

Ouder(s)/wettelijke verzorger(s) vullen de voorkeurslijst in. 

Ouder(s)/wettelijke verzorger(s) controleren en bevestigen de voorkeurslijst. Gegevens 
wijzigen na de definitieve aanmelding kan niet. 

Ouder(s)/wettelijke verzorger(s) ontvangen vanuit ELK een ontvangstbevestiging. 

Op 10 april 2025 vanaf 15.30 uur krijgen ouder(s)/wettelijke verzorger(s) te zien op 
welke middelbare school hun kind geplaatst is.

LET OP: De middelbare school verstuurt aan de ouders van de bij hun geplaatste 
leerlingen een inschrijfformulier welke ondertekend moet worden.

Hoe werkt het aanmelden?

• Online aanmelden geldt niet voor scholen voor voortgezet speciaal onderwijs, de Kopklas en ISK. Dit 

verloopt  via de eigen school en een papieren aanmeldingsformulier. 

• Online aanmelden geldt wel voor de kovo-scholen en praktijkonderwijs. Deze leerlingen melden zich ook 

aan via het ouderportaal, maar vullen geen voorkeurslijst in. Zij vinken één school aan waar zij zich aan 

willen melden. 

*

Plaatsing terugtrekken. Als ouder(s)/wettelijke verzorger(s) de plaatsing willen 
terugtrekken, kunnen zij een verzoek tot terugtrekking naar de VO-school 
toesturen. 
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De bestuursbeheerders van ELK staan voor u klaar. Zij kennen het systeem goed en helpen 
bij vragen. De contactgegevens vindt u hier.  

Wilt u meer weten over een soepele overgang van de basisschool naar de middelbare 
school? Neem een kijkje op  www.elkadam.info.  

Zijn er technische problemen bij het online aanmelden? Dan kunt u ouder(s)/wettelijke ver-
zorger(s) verwijzen naar  ouders@elkadam.nl of naar 020-811 99 44. Dit telefoonnummer 
is tussen 25 en 31 maart bereikbaar op werkdagen van 9.00 uur tot 17.00 uur. 

Vragen of hulp nodig?

Technische hulp voor ouder(s)/wettelijke verzorger(s)

https://www.elkadam.info/handleiding/bestuursbeheerders
mailto:ouders%40elkadam.nl?subject=

